Informacja o zasadach korzystania z konsultacji indywidualnych w Biurze
Karier Politechniki Wroctawskiej

Czym jest Biuro Karier?

1.

Biuro Karier Politechniki Wroctawskiej (Biuro Karier PWr) jest jednostka uczelniang, ktéra przygotowuje studentow i
absolwentow Politechniki Wroctawskiej do wejscia na rynek pracy poprzez doradztwo zawodowe, szkolenia oraz organizacje,
we wspotpracy z pracodawcami, wydarzen wspierajgcych obie spotecznosci w nawigzywaniu kontaktow i dzieleniu sie
wiedza.

Ze wzgledu na specyfike swojej dziatalnosci, Biuro Karier PWr wspiera studentéw i absolwentédw w przygotowaniu do
kontaktow z rynkiem pracy poprzez poradnictwo zawodowe oraz udostepnianie ofert pracy, stazy i praktyk w Serwisie Biura
Karier Politechniki Wroctawskiej. Biuro Karier PWr nie odpowiada za organizacje oraz rozliczenie obowigzkowych praktyk
studenckich wynikajgcych z programu studidow. Zasady oraz dokumenty niezbedne do zaliczenia praktyki sg ustalane przez
poszczegdlne wydziaty, ktore koordynujg ten proces. Szczegdétowe informacje dostepne sg na stronach wydziatow.

Biuro Karier nie jest Agencjg Posrednictwa Pracy. Serwis Biura Karier Politechniki Wroctawskiej przeznaczony jest do
prezentowania ofert pracy, praktyk i stazy zgtaszanych przez pracodawcow i przekazywania ich studentom i absolwentom
Politechniki Wroctawskie;j.

Oferta oraz formy wsparcia realizowane przez Biuro Karier PWr sg $wiadczone nieodptatnie dla studentéw i absolwentéw.

Dla kogo przeznaczone s3 konsultacje indywidualne z doradcami zawodowymi w Biurze Karier?

1.

Poradnictwo jest to proces dobrowolny, autonomiczny oraz proaktywny, dlatego osoby chcace skorzystac z poradnictwa
zawodowego wyrazajg gotowos¢ do udziatu w procesie doradczym. Poradnictwo zawodowe ma na celu wsparcie oséb
radzacych sie w samodzielnej pracy, odkrywaniu swojego potencjatu oraz wejsciu na rynek pracy. Intencjg spotkan nie jest
wskazanie gotowych rozwigzan, ale pomystéw na realizacje celdw wypracowanych przez osobe radzacy sie wspdlnie z
doradca.

Z konsultacji indywidualnych w Biurze Karier PWr mogg skorzystac:

Studenci - osoby bedace w trakcie studidéw | stopnia (licencjackich lub inzynierskich) lub studiéw Il stopnia (magisterskich) na
wszystkich wydziatach oraz filiach Politechniki Wroctawskiej, w trybie dziennym lub zaocznym.

Doktoranci - osoby studiujgce w Szkole Doktorskiej Politechniki Wroctawskiej.

Absolwenci - osoby, ktére ukonczyty studia na Politechnice Wroctawskiej w okresie ostatnich 5 lat.

Poradnictwo zawodowe jest prowadzone wytgcznie dla oséb zarejestrowanych w Serwisie Biura Karier Politechniki
Wroctawskiej, bedacych studentami, doktorantami lub absolwentami Politechniki Wroctawskie;j.

Biuro Karier PWr dopuszcza mozliwos$¢ swiadczenia poradnictwa zawodowego dla oséb, ktére nie posiadajg konta w Serwisie
Biura Karier Politechniki Wroctawskiej w ramach dodatkowych wydarzen i inicjatyw, takich jak m.in. konsultacje otwarte.

Dodatkowa informacja: osoby niebedace studentami lub absolwentami Politechniki Wroctawskiej, nie sg odbiorcami dziatan
Biura Karier PWr. W takich sytuacjach doradca podejmuje decyzje indywidualnie i moze wskaza¢ na inne dostepne mozliwosci

skorzystania z poradnictwa zawodowego.

Zapisy na spotkanie z doradcg zawodowym

1.

Na konsultacje z doradcg zawodowym (doradcg) mozna zapisac sie wytgcznie online poprzez kalendarz spotkan doradczych
dostepny w Systemie Biura Karier Politechniki Wroctawskiej pod adresem https://biurokarier.pwr.edu.pl/doradztwo-
zawodowe/doradcy/rezerwacja-terminow/

Osoby radzace sie nie bedg przyjmowane poza terminami wyznaczonymi przez Biuro Karier PWr. W zwigzku z realizacja
innych dziatan dostep do konsultacji z doradcami zawodowymi moze by¢ czasowo ograniczony.

Konsultacje dostepne sg wytgcznie w godzinach pracy Biura Karier PWr, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00 a 15.00.
Spotkania prowadzone sg stacjonarnie (budynek H-14) lub w formie online za posrednictwem aplikacji wskazanej przez
doradce. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie mailowa forme konsultacji, jesli nie jest to pierwszy kontakt doradcy z
osobg radzacgy sie.
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W kalendarzu widoczne sg dostepne terminy spotkan. Dostepnosc termindw moze ulec zmianie, dlatego warto sprawdzaé
mozliwos¢ umdwienia sie na konsultacje regularnie. Mozliwos$¢ rezerwacji terminu spotkania blokuje sie na 24 godziny przed
spotkaniem.

W systemie widoczne sg terminy spotkan rozpoczynajgce sie o petnych godzinach. Konsultacje z doradcg trwajg do 45 min lub
do 90 min (testy preferencji zawodowych). W przypadku, kiedy osoba chcgca odby¢ konsultacje pojawi sie na spotkaniu z
opdznieniem powyzej 15 min od planowanego momentu rozpoczecia sie zarezerwowanej konsultacji, doradca ma prawo
odmowic rozpoczecia spotkania w tym terminie. Konieczne bedzie ponowne umdwienie sie na spotkanie.

Konsultacje prowadzone sg w jezyku polskim i angielskim. Wybér jezyka spotkania nastepuje automatycznie poprzez
wybranie tematu konsultacji w jezyku, w ktérym temat zapisany jest w kalendarzu doradczym.

System zapisOw polega na wyborze tematu oraz terminu spotkania. Dodatkowo mozliwe jest wskazanie imienia i nazwiska
doradcy. W kolejnym kroku nalezy wybrac preferowang godzine spotkania oraz uzupetni¢ formularz z pytaniami majgcymi na
celu lepsze poznanie sytuacji edukacyjno - zawodowe]j osoby radzace;j sie przed spotkaniem. Mozliwe jest réwniez zatgczenie
pliku, preferowanego w formacie pdf., zawierajacego CV oraz przestanie dodatkowych informacji dla doradcy, jednak nie jest
to obowigzkowe.

Dodatkowa informacja: Mozliwe jest wybranie tematu konsultacji oraz osoby, z ktérg chce sie porozmawiaé. Jezeli osoba

radzaca sie jest zainteresowana wiekszg iloscig spotkan lub nie wie od jakiego tematu rozpoczg¢, rekomenduje sie rozpoczecie
od tematu planowanie kariery edukacyjno-zawodowej. Zdecydowanie sprawdza sie réwniez kontynuowanie spotkan z jednym
doradca, poniewaz kazdy kolejny doradca bedzie potrzebowat czasu na poznanie sytuacji, rozpoznanie wyzwan, przed ktérymi
stoi osoba radzaca sie oraz w jakim obszarze potrzebuje wsparcia. Dlatego rezerwujac spotkanie nalezy pamietac¢ o wyborze

doradcy, jesli chce sie kontynuowac prace z dang osobg i zoptymalizowac proces doradczy.

8.

Potwierdzeniem poprawnej rezerwacji terminu spotkania z doradcg zawodowym jest automatyczna wiadomos¢ mailowa
wystana na adres mailowy wskazany w formularzu rezerwacji. Wiadomos¢ zawiera szczegétowe informacje dotyczace
spotkania oraz podsumowanie rezerwacji. Na koncie uzytkownika w Serwisie Biura Karier Politechniki Wroctawskiej nie
pojawiajg sie dodatkowe informacje o spotkaniu. W przypadku braku potwierdzenia rezerwacji nalezy zgtosic taka sytuacje
poprzez wiadomosé mailowg przestang na ogdlny adres mailowy: biurokarier@pwr.edu.pl.

Rezerwacja terminu konsultacji w kalendarzu spotkan doradcow réwnoznaczna jest z akceptacjg zasad korzystania z
konsultacji indywidualnych w Biurze Karier PWr.

Dodatkowa informacja: W sytuacji, kiedy osoba radzaca sie wraca po dtugiej przerwie w spotkaniach, doradca moze poprosic¢ o
ponowne wprowadzenie w sytuacje edukacyjno - zawodowg osoby radzacej sie, co moze spowodowac konieczno$é ponownego
spotkania i wydtuzenia sie procesu. Dlatego rekomenduje sie systematyczng prace i kontakt z doradca.

Odwotanie spotkania z doradca zawodowym

1. System rezerwacji terminu spotkania umozliwia szybkie odwotanie spotkania w kazdym czasie.

2. Zarezerwowane spotkanie mozna odwotac poprzez klikniecie w link znajdujgcy sie na koricu wiadomosci mailowej otrzymanej
po rezerwacji konsultacji.

3. Osoba umédwiona na spotkanie moze kontaktowac sie z doradcg bezposrednio poprzez kontakt telefoniczny lub mailowy, aby
poinformowac o swojej nieobecnosci. Dane kontaktowe pracownikéw dostepne sg na stronie internetowe;.

4. Majac na uwadze wzajemny szacunek oraz czas uczestnikdw spotkania, strony zobowigzujg sie do niezwtocznego
poinformowania o swojej nieobecnosci i odwotaniu konsultacji. W sytuacji, kiedy doradca nie bedzie mégt odby¢ spotkania z
przyczyn losowych, ktére pojawig sie bezposrednio przed konsultacjg, mozliwe jest odbycie konsultacji z innym doradca.

5. Ze wzgledu na ograniczong dostepnos¢ przestrzeni oraz realizacje projektow doradca moze zdecydowacd o ograniczeniu ilosci

spotkan dostepnych dla jednej osoby, jesli uzna to za zasadne.

Pozostate informacje

Biuro Karier PWr realizuje dodatkowo projekty finansowane m.in. z Funduszy Europejskich. W zwigzku z tym czes¢ zadan jest
realizowana w ramach projektu. Warunkiem uczestnictwa w takiej formie spotkania jest wypetnienie i dostarczenie kompletu
wymaganych dokumentdow oraz spetnienie dodatkowych wymogdw okreslonych w danym projekcie. Informacje o aktualnych
projektach mozna uzyskac u doradcy.
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